
Werte managen
Wir suchen DICH

Deine Ansprechpartnerin bei uns:
Carolina Metelmann, inasys GmbH, Grantham-Allee 2-8, 53757 Sankt Augustin  
oder online als pdf-Datei an: bewerbung@inasys.de 
www.inasys.de

Stichwort „Personal-sachbearbeiter (w/m/d)“

Deine Aufgaben sind
	I Verantwortlich für die administrative und operative Betreuung unserer Mitarbeiter*innen, von der    
Einstellung bis zum Austritt

	I Du kümmerst dich um die vorbereitende Lohn- und Gehaltsabrechnung und sorgst dafür, dass alle 
relevanten Daten korrekt und fristgerecht erfasst und verarbeitet werden

	I Bearbeitung von Arbeitsverträgen, Zeugniserstellungen und Bescheinigungen
	I Administrative Unterstützung bei der Rekrutierung von neuen Talenten

Das bringst du mit
	I Eine kaufmännische Ausbildung, ergänzt um eine Weiterbildung zum Personalkaufmann/-frau oder 
eine vergleichbare Aus-/Fortbildungsmaßnahme

	I Mehrjährige Erfahrung in der Personalsachbearbeitung
	I Grundlegende Kenntnisse im Arbeits- und Betriebsverfassungsgesetz
	I Interesse an der Nutzung und Etablierung von digitalen Tools 
	I Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise sowie Teamgeist und Zuverlässigkeit

Wir bieten Dir
	I Ein exzellentes und kollegiales Betriebsklima
	I Ein motiviertes Team mit hervorragenden Fachkenntnissen
	I Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien
	I Mobiles Arbeiten
	I Flexible Arbeitszeitgestaltung
	I Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
	I Sabbatical

Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf Dich!

Personalsachbearbeiter (w/m/d)

unbefristetVollzeitSankt Augustin


