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Wir suchen DICH

Deine Ansprechpartnerin bei uns:
Carolina Metelmann, inasys GmbH, Grantham-Allee 2-8, 53757 Sankt Augustin  
oder online als pdf-Datei an: personal@inasys.de 
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Stichwort „Experte Vertrags-management (w/m/d)“

Deine Aufgaben sind
	I Verantwortung für das Management des gesamten Kunden-Vertragslebenszyklus, einschließlich 
Erstellung, Strukturierung, Prüfung und Verwaltung von Verträgen

	I Optimierung des bestehenden Vertragserstellungsprozesses in Zusammenarbeit mit                          
internen Einheiten

	I Sicherstellung der Einhaltung rechtlicher Vorschriften und interner Richtlinien
	I Analyse von Vertragsrisiken und Entwicklung von Strategien zur Minimierung
	I Zusammenarbeit mit den internen Einheiten bei der laufenden Aktualisierung der Kundenverträge
	I Vorbereitung von Berichten und Präsentationen für das Management über Vertragsangelegenheiten
	I Schulung von Mitarbeitern in Fragen des Vertragsmanagements und rechtlicher Rahmenbedingungen

Du bringst mit
	I Abgeschlossenes Studium in Rechtswissenschaften, Betriebswirtschaft oder einem verwandten  
Fachgebiet

	I Mindestens 3 Jahre Erfahrung im Vertragsmanagement, dem Einkauf oder in einer ähnlichen Position
	I Gute Kenntnisse im Vertragsrecht
	I Ausgezeichnete Kommunikationsfähigkeiten hinsichtlich internem/externem Kunden
	I Fähigkeit zum analytischen Denken und zur Problemlösung
	I Sicherer Umgang mit Vertragsmanagementsoftware und MS Office

Wir bieten
	I Ein exzellentes und kollegiales Betriebsklima
	I Ein motiviertes Team mit hervorragenden Fachkenntnissen
	I Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien
	I Mobiles Arbeiten
	I Flexible Arbeitszeitgestaltung
	I Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
	I Interessante Gehaltsmöglichkeiten
	I 30 Tage Urlaub
	I Sabbatical
	I JobRad

Experte für Vertragsmanagement (w/m/d)

unbefristetVollzeit (40 Std)Sankt Augustin


